
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

Anfrage 

Eltern nehmen 
Kontakt mit der

Fachstelle auf, mit dem 
Wunsch der Vermittlung 

Wenn möglich 
Vorschlag von 3

 

oder 

ist schon bekannt 

Auswahl Erstkontakt mit der 
Tagespflegeperson 

Auswahl einer 
 

Antragstellung 
Antragstellung beim 

Amt (Antrag für Eltern 
auf der Homepage) 

Vorlage sämtlicher not- 
wendiger Unterlagen 

(Einkommensunterlagen,  

DSGVO etc.) 

Bescheid Bescheid wird den 
Eltern zugesandt  

Kostenbeitrag wird 
berechnet 

Beginn 

Beginn der 
Eingewöhnung nach
Erhalt des positiven

Bescheids 

Beginn der regulären 
Betreuung 

Mitteilungspflicht 

Tagespflegeperson 
teilt Änderungen im
Betreuungsumfang

mit (bes. bei 
Pauschalen) 

Eltern teilen 
Änderungen der

Arbeitszeit und der
Einkünfte mit 

Fachstelle ist 
Ansprechpartner in

allen die 
Kindertagespflege

betreffenden Fragen
und Problemen 

Beendigung 
Eltern besprechen 
das Ende mit der 

Tagespflegeperson 

Eltern teilen den 
letzten 

Betreuungstag dem 
Amt schriftlich mit 
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